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NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA

2.sz. melléklet

A Hazirend a nevelési intézményekre vonatkoz6 jogszabdlyokban megfogalmazott
jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi rendje, az intézmény miikodésének belsod
szabalyzo6ja. Biztositja az intézményi pedagdgiai programban megfogalmazott célok
elérését, betartasa az egylittmikodések, a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak
megfeleléen az 6vodai kozosség €s a sziildi kdzosség minden tagjatol elvart.

A hazirendben megfogalmazott szabalyok az évodaba torténd belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjedd iddre, illetve a nevelési idon tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil
szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodank nevel6 intézmény, a gyermeki személyiség kibontakoztatasa, és fejlesztése a
feladatunk. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett nevelési
helyzetek megteremtésével segitjiik. Feladatellatasi helyeink a gyermek haroméves
koratol az iskoldba 1€pésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a kdznevelési rendszer
szakmailag 6nallo nevelési intézménye.

1. A hazirendet meghatarozo legfontosabb jogszabalyok:

o 2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1) életpalyajarol

o 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j é€letpalyajardl szolo 2023.
évi LII. torvény végrehajtasarol.

o A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.)

o 229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdéznevelésrdl szolod torvény
végrehajtasarol (Vhr.)

o A nevelési-oktatasi intézmények milkodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet (EMMI r.)

o 1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrol

o 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

o 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dallamhaztartasrol szo6l6 torvény
végrehajtasarol (koltségvetési intézmények esetén) (Avr.)

o 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

o 1999. ¢évi XLII torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl

o A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény.

o A gyamhatdsagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo
149/1997. (I1X.10.) Korm. rendelet.

o Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény.
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o 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-
egészségligyi eldirasokrol

o 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl (munkaviszony)

o 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (megbizasi jogviszony)

o Eurépai Parlament Es A Tanéacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatadlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban:
GDPR/

o 2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

o a kozokiratokrol, kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
1995. évi LXVI. torvény

o 2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus tligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairol

o 77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél
sz616 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet, valamint egyes koznevelési targya
kormanyrendeletek modositasarol

o Oktatasi Hivatal: Onértékelési kézikonyv 6vodak szdmara

2. A hazirend személyi hatalya:
O Az dvodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazott
o A szilok, értesitend6 hozzatartozok

o Az dvodaval jogviszonyban allo gyermekek
o Azintézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletére belépdk

3. A hazirend teriileti hatalya:
o Az intézmény feladatellatasi helyeinek tertilete
o

Az 6voda altal szervezett - a pedagdgiai programhoz kapcsolodo - 6vodan kiviili
programok
4. Az intézmény miukodésének idokeretei:

Az oOvodai heti rend és a napirend biztositja a gyermekek szdméra a nyugodt,
kiegyensulyozott, kiszadmithato életrend megteremtését.

A nevelési év meghatdrozasa: minden év szeptember 1-t6l, augusztus 31-ig tart.
Nyaéri zaras id6pontja a fenntarté dontése szerint.
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Az 6voda a nyari zarés idejérdl a sziiloket februar 15-ig értesiti. Amennyiben ez id6
alatt a sziil6 gyermeke elhelyezéset nem tudja megoldani, Ggy kérésére a gyermeket az
Onkormanyzati Ovoda valamely nyitva tarté telephelyén elhelyezziik.

Nevelés nélkiili munkanapok szdma: évente 5 nap vehetd igénybe, a neveld — fejlesztd
munkaval Osszefliggd feladatok ellatdsara. A nevelés nélkiili napokon a gyermekek
feliigyeletét biztositjuk.

Napi nyitva tartas 6:00-18:00 oraig.

4.1. A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermeket Ovodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartoz6 minden esetben
személyesen adja at az Ovodapedagdgusnak vagy a csoportszobaban tartozkodd
pedagbgiaiasszisztensnek, dajkanak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva
nem megy be a csoportszobaba, az oOvodapedagdégus nem tud a gyermek
megérkezésérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

o Minden gyermek érjen be 8 orara, legkésobb 8.30-ra a csoportba, kiilonos
tekintettel a tankoteles koru gyermekekre!

o A jelenleg hatalyos Nkt. 72. §-a az alabbiak szerint rendelkezik:

»(1d) A szild, valamint az értesitend0 hozzatartozd a gyermek, a kiskoru
tanulo tekintetében koteles -

b) a kdznevelési intézménybe beérkezésérol, eltdvozasarol gondoskodni,

(le) Az (1d) bekezdés b) pontjdban foglaltakrol a sziild, értesitendd
hozzatartoz6 megbizas vagy — a gyermek, kiskori tanulo megfeleld kora és
érettsége esetén, a sziilo felelésségére — a gyermek, kiskorti tanuld Utjan is
gondoskodhat.”

o Abban az esetben, ha nem a sziilo, értesitendé hozzatartozo, hanem az altala
megbizott kiskori gyermeke, vagy mas megbizott felnott kiséri az 6vodas
gyermeket 6vodadba, vagy viszi haza az 6vodabdl, azt csak a sziild irdsbeli
meghatalmazésa alapjan teheti meg.

o A gyermek érkezésekor és tadvozasakor a sziild, értesitendé hozzatartozo6 csak a
gyermek Oltoztetéséhez sziikséges 1dot toltse az 6vodaban és a helyiségeket
rendeltetésszerlien hasznalja.

A nyitvatartasi idon tul az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

A sziild, értesitendd hozzatartozo koteles gyermekét az dvoda nyitvatartasi idején beliil
az 6vodabol elvinni.

Az intézmény nyitvatartdsi idejét meghaladéan, amennyiben a sziildt, értesitendd
hozzatartozot a feladatellatasi helyek dolgozdja telefonon nem éri el, a gyermek
feliigyeletét biztositd személy az Oroshazi Renddrkapitanysag ligyeletét rtesiti.

5. Az 6vodai jogviszony, a be- és kiiratkozas rendje
Az o6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld

intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢€letévét a felvételtol
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szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, lakohellyel, ennek
hidnyéban tartdzkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal iddsebb gyermek
ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermeket els6sorban az ¢voda azon telephelyére kell felvenni, atvenni, amelynek
kozelében lakik, ahol sziiléje dolgozik, illetve a sziild, ahova a gyermeke felvételét
kéri.

A felvételrdl, atvételrdl az intézmény igazgatdja dont. Ha az adott feladatellatasi
helyre jelentkezOk szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szdmat, az igazgato
javaslatot tesz masik feladatellatasi helyre valo felvételre.

o Felvehetd a gyermek, ha egészséges, illetve az Alapité Okiratban foglaltak
szerint a gyermek normal 6vodai csoportban integraltan gondozhatd és
fejleszthetd.

o Az oOvodai beiratkozds idOpontjat a fenntartd az igazgatoval egyeztetve
hatarozza meg.

Az 6vodai felvételrdl, atvételrdl az intézmény igazgatdja dont.
A gyermekek 6vodai csoportba torténd beosztasardl az igazgatd dont, lehetdség
szerint figyelembe véve a sziild kérését.

5.1. Az 6vodai ellatas igénybevételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy éraban dvodai foglalkozason
vesz részt. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]

A sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyUjtott — kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek a negyedik életévét betdlti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, Ujabb
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31-ig napjdig, amelyben a gyermek az
otodik életévét betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv a gyermeket felmentheti
az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a
védond rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében a kérelem a
targyév aprilis 15. napja utan is benyujthato. Az eljarasi hataridd 6tven nap. [Nkt. 8. §
(2) bekezdés]

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
o amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostdl kapott igazolast
sziikséges benyUjtani.

5.2. A beiskolazas rendje

Tankoteles koru az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A sziildvel fogadoora keretében november honapban egyeztetink a gyermek
iskolaérettségérol. A sziilo kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a
gyermek tovéabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziilé a kérelmét az
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iskolakezdés évében, januarban, a felmentést engedélyezd szervhez az altala megadott
id6pontig nyujthatja be. A kérelemiirlap a korabbi évek gyakorlatanak megfeleléen mar
adott év december végétol a kérelembenytjtasi hataridé végéig elérhetdé a kovetkezo
linken: https://ohtan.oh.gov.hu/. Nem az oOvoda feladata és felelossége a kérelem
benytjtasa, arrdol minden esetben a sziilének kell gondoskodni, mivel az dévoda nem
mindsiil tigyfélnek az adott hatdsagi eljarasban.

Az adott évben tankoteles korba 1épd gyermeket a sziild koteles beiratni a lakohelye

szerint illetékes, vagy a sziild dontése alapjan valasztott iskola els6 évfolyamara.

5.3. Kiilfoldre torténd tavozas bejelentés szabadlyai

Az 6vodaba jard gyermek esetében a sziild eldzetesen irdsban értesiti az igazgatot, hogy
gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de
mar kiilfoldon tartézkodd dvodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a
szlilonek értesiteni a beiratkozas idejének utols6 napjat kovetd 15 napon beliil.
Amennyiben a sziil6 a bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési
eljarast kell meginditani az dvodai nevelésben vald kotelezettség megszegése miatt. A
hivatalos iratokat az utols6 magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kiilfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Koznevelés meniipontjaban
torténik.

Amennyiben az o6vodaba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesitd gyermek eléri a

tankoteles kort, megsziinik az 6vodai elhelyezése.

5.4.Az ovodai elhelyezés megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a) a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan,

b) a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténo kimaradasara,

¢) a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolso napjan,

d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

6. A gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermekjogok és kotelességek, a jutalmazas és a fegyelmezés

6.1.1. A gyermekek jogainak érvényre juttatisa

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagogusok, pedagogiai asszisztensek a feleldsek a
gyermek Ovodadba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az 6vodai nevelés
id6tartama alatt. Munkdjuk soran biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatasat. Az ovoda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézményiinkben to1td
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foiskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzot végzok) is elvaras a
gyermeki jogok érvényre jutasat segité magatartas.

6.1.2. A gyermekek jogai

o Képességének, érdeklédésének megfeleld nevelésben és oktatasban részestiljon.

e Az O6vodaban biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak.

Napirendjét ¢letkoranak megfelelden alakitsak ki, életkordnak és fejlettségének
megfeleléen biztositsdk szamdra a jatékidot, levegdztetést, pihendidot, étkezést,
testmozgast. Biztonsdga érdekében az dvodaban tartézkodasa ideje alatt végig
pedagbgus feliigyelete alatt all.

e A gyermek emberi méltosdganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében

védelmet kell biztositani szdmara a fizikai €s lelki erdszakkal szemben. A gyermek
nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzdsnak, megaldz6 biintetésnek vagy
banasmodnak. Ide tartozik az étel tulzott erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A
gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

e Nevelése €s oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint

az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvalodsitani.
Biztositani kell a tevékenységekben valo részvételét.

e Vallasi, vildgnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.

e Személyiségjogait, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez, maganélethez valo jogat az

ovoda tiszteletben tartja.

e Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben

részesiiljon.

o A tartés gyodgykezelés alatt allo gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyezd

szerv az Ovodai foglalkozason valo részvétel alol felmentette) az dvoda a sziilé
részére tandcsadast, konzultacidt biztosit, tovabba terdpids vagy madas kezelés
sziikségessége esetén tovabb irdnyithat a pedagdgiai szakszolgdlathoz vagy mas
szakellatast biztosito intézményhez.

6.1.3. A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljardsrend

Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai

nem jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

e koteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szdmara

segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez

e ha az elsd felszolitas utan sem tapasztalhatd valtozas, koteles az dvodaigazgatonak

bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol

e a gyakorlaton részt vevok szdmara szakmai tandcsot adni, megbeszélést tartani
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e a gyakorlaton részt vevOk esetében tobbszori ismétlodést kovetéen az
o6vodaigazgatonak ¢és a mentornak szlikséges jelenteni a torténteket, majd a
gyakorlaton résztvevével ismertetni ¢és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat,
valamint a gyermekekkel kapcsolatos nevelési, gondozéasi feladatokat a
hianyossagokat hangsulyozva.

6.1.4. A gyermekek kotelességei

e Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztdéeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznaljak, arra vigyazniuk kell.

o Eletkoruknak és fejlettségilknek megfeleléen a napirendben és a héazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kdrnyezetiik és az altaluk hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

o Tiszteljék pedagogusukat, pedagdgiai asszisztensiiket, dajkédjukat és az 6voda tobbi
dolgozojat. Ennek feltétele, hogy a sziilok is egylittmikddjenek a tiszteletadas
képességének kialakitasaban.

e Tartsak be a csoportban ¢és az 6voda egészében kialakitott szokdsokat, szabalyokat,
melyek a kozOsségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, csinya beszéd, hangoskodas nem fér dssze
nevelési elveinkkel.

e A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsaganak gyakorldsa kozben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, €és nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez vald jogat.
Ellenkezd esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

6.1.5. A gyermeki jutalmazas és a fegyelmezo intézkedés elvei, formdai
A gyermekek értékelése az intézmény szabalyzo dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, k6z0s alapelvek és értékelési rendszer alapjan folyik.

Az értékelés, jutalmazasanak elvei

e a gyermekek optimalis személyiségfejlddésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,
e targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket.

A fegyelmez6 intézkedések elvei
e kovetkezetesség,
e rendszeresség,
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e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

A fegyelmez6 intézkedések formai
e keriiljik a biintetést, de a szélsOséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,
e tobbszOri hataratlépés alkalméaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idore
kivonjuk a gyermeket a jatékbol,
¢ ha a viselkedés olyannyira sz€lsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben az alabbi mddszereket alkalmazzuk:
o szobeli figyelmeztetés,
sz€lsdséges esetben hatarozott tiltas,
mas tevékenységbe vald atiranyitas,
bizonyos jatéktol meghatarozott idore vald eltiltés,
bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott iddre tavoltartas,

O O O O O

mindig a gyermek kozosségellenességére iranyuld viselkedését, a
pillanatnyilag adott magatartasat itéljiik el és nem a gyermeket,
o aszilod jelenlétében torténd elbeszélgetés.

6.2. A gyermekek étkeztetése

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése €s biztositasa (sziildi, értesitendd
hozzatartozoi igénynek megfelelden) az 6voda feladata.

Az étkezés befizetésének, lemondasanak, jovairasanak rendje:

o Meghatarozott normativ kedvezmények:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

- Tartosan beteg vagy fogyatékos

- Csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- Csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

- Nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag

- Csaladjaban az egy fore juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb ~ munkabér  személyi  jovedelemadoval, = munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettdé Osszegének
130 %-at.

A vallasi felekezethez tartozd és vegetarianus gyermekek névvel ellatott ételhordoban
hozzék ételiiket, melyet a személyzeti hiitében tarolunk.

A gyermekek az 6vodaban napi hdromszori étkezésben részestilnek
o Etkezések iddpontja:

68


mailto:lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
http://www.onkormovi.oroshaza.hu/

OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
wwos1 g 5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23.
% OM azonosito: 028097
Tel: 68/412-916
e-mail: lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
web: www.onkormovi.oroshaza.hu

NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA KRID azonosito: 578211330

W

Folyamatos reggeli: 7 - 9 6raig
Ebéd: 12-13 o6ra kozott
Uzsonna: 15-16 ora kozott.

Hianyzas esetén, illetve betegségbdl visszatérés esetén a sziild reggel 9 oraig koteles
jelenteni a hidnyzast, az étkezés masnapi lemondasa, illetve igénylése csak ebben az esetben
oldhato meg.

Ha a normativ kedvezményre jogosult gyermek sziildje, értesitendd hozzatartozdja a
lemondasnak nem tesz eleget, ugy a hianyzas masodik napjatol az étkezés szilineteltetésre
keriil, amig a sziild, értesitendd hozzéatartozé nem jelzi, hogy gyermeke mely naptdl vesz
részt ismételten az dvodai nevelésben. Eldzetes jelzés hianyaban csak a gyermek ismételt
6vodai jelentkezését kovetd masodik naptdl van lehetdség az étkezés igénybevételére.

Az étkezési adagok jovairdsa, a hatralékok, illetve a talfizetések kiegyenlitése mindig a
kovetkez6 honapban torténik.

A sziil6 koteles az étkezési téritési dijat a mindenkori gyermekétkeztetést biztositd cég altal
megadott id6pontban befizetni.

6.3. A gyermekekkel kapcsolatos 0v6-védo rendelkezések:

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, gyogyszert szedd, lazas, még
labadozo gyermek bevétele az dvodaba a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében
nem lehetséges.

Amennyiben a sziil§ tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét,
az a gyermek vesz€lyeztetését jelenti, ezért koteles az oOvodaigazgatd a gyermekjoléti
szolgalatot értesiteni.

Amennyiben az 6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utald tiinet, a pedagogus
értesiti a sziil6t, értesitendd hozzatartozot, aki koteles gyermeke miel6bbi orvosi ellatasarol
gondoskodni. Abban az esetben, ha a sziild, értesitendd hozzatartozé akadéalyoztatva van
(pld. vidéken dolgozik), az 6voda a gyermek allapotatdl fiiggden (eszméletvesztés, 39 C
fokos 14z) intézkedik: orvosi ligyeletet, sziikkség estén mentdt hiv.

A gyermeknek gyodgyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozdi nem
adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specidlis ellatasra szorul (Pl. asztma, allergia,
cukorbetegség). Ebben az esetben szakorvosi igazolds mellett a sziild, értesitendd
hozzatartozo kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a gyogyszerezés akként, hogy az
ovodapedagdgus cimkével ellatott gyogyszeres dobozt, iiveget, flakont stb. vehet at a
szllotdl, értesitendd hozzatartozotél mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének,
adagolasi utmutatonak, datumnak és a sziild, értesitendd hozzatartozé aldirasanak.

A sziil6 koteles bejelenteni az 6vodapedagogusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
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teljes ovodai ellatas idotartamaban. Az 6évodanak at kell adni legalabb egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a
gyermekert.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén az oOvoda feladata a sziilo, értesitendd hozzatartozo
felvilagositasa, tajékoztatasa.

Baleset, esetén a gyermeket haladéktalanul el kell latni, a sziilot értesitendd hozzatartozot
értesiteni, a baleset sulyossagatol fliggden orvosi ellatasrol gondoskodni.

A tovabbi megbetegedés elkeriilése érdekében az intézményben eleget kell tenni a
bejelentési kotelezettségnek (egészségiigyi hatosag felé) ¢és a fertStlenitd takaritds
megtételének.

Valas, kiilonélés esetén a sziiléi feligyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl
hatosagi/birdsagi hatarozat mashogy nem rendelkezik, amig a gyermek elhelyezésrdl jogi
dokumentum nem all az 6voda rendelkezésére, addig mindkét sziildnek kiadjuk a
gyermeket.

A sziilok kozotti — gyermeket érintd - vitds kérdésekben, elhizodo birdsagi dontésig a
Gyamhatdsag az illetékes. A kapcsolattartas és a gyermek atadasa ovodan kiviil torténjen.
Peres eljarasokban az oOvoda csak a birosdg kérésére ad ki a gyermekre vonatkozd
informdaciokat.

A gyermekek érdekében kérjlik, a bejarati ajtot €s a kaput minden esetben sziveskedjenek
becsukni, illetve az intézményben szokasos mddon zarjak! Az ajtonyitdé gombot és zarat

csak a felndttek hasznaljak, annak hasznalatat ne engedjék a gyermekiiknek!

Ovodan kiviili foglalkozasokra (élményszerzés, séta, kirandulas) a sziildk, értesitendd
hozzétartozok irdsos engedélyével vissziik a gyermekeket.

A sziilok, értesitendd hozzatartozok az ovoda kiszolgdld helyiségeit nem hasznalhatjak
(konyha, mosogato, felnétt 61t6z6, WC)!

Az ovoda teriiletére allatokat nem lehet behozni, csak az igazgatoval eldre egyeztetett
esetben és idOpontban, 6vodai vagy csoport rendezvény esetében, az egészségiigyi eldirasok
szigoru betartasa mellett!

A dohényzas ¢és az alkohol fogyasztdsa az 6voda egész teriiletén tilos!

Az 6voda teriiletén ligynoki €s reklamtevékenység nem folytathato!

6.3.1..Az ovodaba beviheto targyak
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A gyermekek az 6vodapedagdgussal torténd egyeztetést kovetden behozhatjak jatékukat, ha
annak hasznalata sem egészségiigyi sem baleseti szempontbol veszélyt nem jelent. Az
ovodaba a gyermeknek okosorat, mobiltelefont bevinni tilos! A behozott targyak meglétéért,
épségéért az ovoda feleldsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat az dvodaba bevinni tilos! A
gyermeknél 1éve értéktargyak (aranylanc, fiilbevalo, karora, stb.) megdrzéséért,
megrongalddasaért, eltinéséért, vagy az ezek hasznalata miatt bekovetkezO balesetekért,
sériilésekért az intézmény semminem feleldsséget nem vallal.

A gyermekek, sziilok, értesitendd hozzatartozok és dolgozok kerékparjukat csak az arra
kijeldlt helyen tarolhatjak.

6.4.A gyermek ruhazata az 6vodaban

A gyermeknek a sziil6 biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipdt és a
mozgéstevékenységhez a ruhdzatot (fontos az egészségiigyi ¢és kényelmi szempontok
betartasa, a testmatricak, félelmet, undort kelté mintazati ruhazatok mellézése). Kényelmes,
konnyti, praktikus ruhdt hordjon a gyermek az Ovodaban; az ezzel kapcsolatos
javaslatainkrol a sziil6i értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhdzatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijeldlt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai ¢letét konnyiti meg. Mozgashoz a 3 év alattiak és a 3-4 évesek korcsoportjaban csak
torna- vagy vaszoncipOt kérlink (cip6fiizd helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral), a 4-5 és 5-
6-7 ¢évesek korcsoportjaban polot, rovidnadragot €s torna- vagy vaszoncipdt keériink
(cip6fliz6 helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral).

Papucsot €s mamuszt a balesetek elkertilése érdekében nem szabad hordani.

6.5. Az 6vodaba, csoportba kozos fogyasztasra bevihet6 élelmiszerek

A rendezvényekre, név- és sziiletésnapokra a sziilo, értesitendd hozzatartozd csak
engedéllyel rendelkezd élelmiszert hozhat az 6vodaba.

A sziilok, értesitendd hozzatartozok altal az 6vodaba kozos fogyasztasra bevitt siitemények
feltalalhatok a gyermekek részére. Az ¢élelmiszerbiztonsagi kovetelményeket be kell tartani a
tarolas, felszolgalas, szallitas soran.

6.6. A gyermek, mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolni kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, amennyiben:

o A gyermek beteg volt, és hianyzasit orvos igazolja. A hidnyzds idOtartamat az
igazolasnak tartalmaznia kell.
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o A szilo, értesitendd hozzatartoz6 eldzetesen atadta az 1. szamu melléklet targyat
képzé ,,Kérelem a mulasztas sziiléi igazoldssal torténd engedélyezése” kitdltott
nyomtatvanyt az igazgatonak, aki aldirdsaval engedélyezte a gyermek
tavolmaradasanak okat és idotartamat,

o A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
megjelenési kotelezettségének eleget tenni.

Ha a tavolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

o Igazolatlan mulasztas esetén a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés
szerint
jarunk el.

7. Rendkiviili esemény az 6vodaban
Az 6vodaban rendkiviili esemény bekovetkezésekor elsddleges feladat az életmentés.

Baleset esetéen: Gyermekbaleset esetén a gyermek allapotatdl és a baleset sulyossagatol
fliggden eldszor a mentdt (torés, vagy belsd sériilés gyanuja, eszméletvesztés stb.) és azutan
a sziil6t, értesitendd hozzatartozot értesitjiik.

Tiiz esetén: Tlizriad6 tervben foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

Bombariado: A jelzést észleld személy a tudomadsszerzéskor haladéktalanul intézkedik a
gyermekek biztonsadgos helyre torténd kimenekitésérél. Haladéktalanul értesiti az Oroshdzi
Renddrkapitanysagot, az igazgatdt vagy helyettesét, aki értesiti a Fenntartot.

Rendkiviili esemény bekovetkeztekor a sziildk, értesitendd hozzatartozok értesitése az
intézményben szokasos modon torténik (e-mail, telefon).

8. A sziilo jogai, kotelességei

8.1. A sziilok jogai
A sziil6 joga, hogy:

e megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti ¢€s
miikddési szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
héazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [EMMI rendelet 82. §
(4) bekezdés], és az elso sziildi értekezleten roviden ismertetni is kell

e sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes ¢€s érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]
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e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét. A sziild
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagogusok erre
javaslatot tesznek

kezdeményezze sziil6i szervezet, Ovodaszék Iétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés c¢) pont]

irasbeli javaslatdit a nevelési-oktatdsi intézmény igazgatdja, a nevelOtestiilet, az
o6vodaszék, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil az 6vodaszéktdl legkésdbb a tizendtddik napot kovetd elsd tilésen érdemi valaszt
kapjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés d) pont]

az intézmény igazgatdja vagy a pedagogus hozzajaruldsaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]

személyesen vagy képviseld utjdn — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

8.2. A sziilok kotelességei

Kotelessége, hogy
e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, €rzelmi és erkdlesi fejlodésehez sziikséges
feltételekrdl, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdéle elvarhato segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]
e biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a szilo a
gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 0j 6voda igazolasat meg kell kérni
e a nevelési-oktatdsi intézménnyel 6vodai jogviszonyban &llo, fokozott kockazata
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi
allapotarol és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol
* abeiratkozassal egyidejiileg, vagy
= a diagnozis ismertt¢ valasat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-
oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd
gyogyszert a gyermek szdmara mindig biztositsa
etiszteletben tartsa az oOvoda vezetdinek, pedagodgusainak, alkalmazottainak emberi
meéltosagat és jogait, €s tiszteletet tantsitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont]
A pedagogus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a neveldi-oktatdoi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.
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eaz Ovoda értékeit, eszkozeit, targyait megdvja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
oltozokben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok)

eamennyiben az intézménnyel jogviszonyban all6 barmely gyermek, annak torvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozéaséban az intézménnyel fenndllo jogviszonyéra
tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, azt azonnal t6rélje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitasara, felhasznalasra stb.)
nem jogosult.

Kérjiikk a sziiléket, hogy amennyiben az eldzetesen egyeztetett egyéni beszélgetés
idépontjaban nem tudnak megjelenni, err6l minél eldbb tdjékoztassak a pedagogusokat.

9. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az ovodankba jar6 gyermekeket a felndttek tiszteletére, a kiilonbozdség elfogadasara
neveljiik. Ezen torekvésiink sikeressége érdekében kérjiikk, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék a sziilok gyermekiikben.

10. Kapcsolattartas és egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

A sziilknek lehetdségiik van ra, hogy az 6vodaban foly6 pedagdgiai munka kialakitdsdban a
megfeleld forumokon részt vegyenek.
Annak érdekében, hogy a gyermeket egyiitt neveljiik nyitottsdgra épiild, Oszinte emberi
kapcsolatokra toreksziink.
o Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:
- Sziil6i értekezletek
- Nyilt napok
- Csaladsegitd forumok
- Munka- vagy jatékdélutanok
- Koz06s rendezvények
- Koz0s kirandulasok
- Fogadoodrak
- Eseti megbeszélések.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziildk a csoport iranyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.

Sziiloi1 értekezleteken tdjékoztatjuk a sziildket nevelési terveinkrdl, programjainkrdl és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az
értekezlet nyugalmat.

74


mailto:lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
http://www.onkormovi.oroshaza.hu/

OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
wwos1 g 5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23.
% OM azonosito: 028097
Tel: 68/412-916
e-mail: lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
web: www.onkormovi.oroshaza.hu

NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA KRID azonosito: 578211330

W

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagogust, pedagodgiai asszisztenst az Ovodasokkal vald foglalatossaga kozben
hosszabb idére ne vonjak el a csoporttdl, mert az eldéidézheti a baleset kialakulasat, és
zavarhatja a nevelés folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informéciot, tajékoztatast csak
a gyermek sajat 6vodapedagogusaitol vagy az intézmény igazgatdjatol kérjenek.

11.Panaszkezelés

Az intézmény Kozérdekll bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje szerint torténik.

12.Pedagogiai munka az 6vodaban

Az oOvodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval osszefiiggd feladatainknak.

Az 6voda nyitva tartasa alatt 6vodapedagogus, gyogypedagdgus, pedagdgiai asszisztens €s
dajka foglalkozik a gyermekekkel. A fejlédésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos
informdciot kizarélag az 6vodapedagdgusok adhatjak ki.

Ennek érdekében biztositjuk

a Pedagodgiai Program célkitlizéseinek, €s az intézmény sajatossagainak megismerését.
Az intézmeény éves munkatervének megismeresét.

Az Intézmény Onértékelési Programjanak megismerését.

A gyermekvédelmi feladatok megismerését.

o

@)

o

13. Az 0voda helységeinek a sziillok altal hasznalhatosaganak rendje

A kornyezet és a gyermekek egészségének, higiénidjanak védelme érdekében a
csoportszobaban sziild/értesitendd hozzatartoz6 csak az engedélyezett alkalmakkor
tartozkodhat (nyilt nap, tinnepélyek stb.).

A sziilok atadaskor és atvételkor csak a kozlekedo és 61t6z0 helyiségeket hasznaljak

14. Egyéb, az intézmény biztonsagat szolgalo szabalyok
Az 6voda bejaratanak zarasa vagyonvédelem miatt reggel 9-t61 15-ig.

Idegenek 6vodaban vald tartdozkodasa: idegenek az dvoda teriiletén az igazgatd engedélye
alapjan tartézkodhatnak.
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Az igazgato intézkedése a reklamanyagokrdl: a igazgatoi engedély megkérése utan csak az
6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, illetve azzal 6sszefiiggd reklam
anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdetétabléjara.

Az 6voda épiiletének hasznositasa egyéb célokra:

Az intézmény teriiletén part, politikai célu mozgalom, vagy parthoz kotddo szervezet nem
miukodhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek feliigyeletét, ilyen jellegli tevékenység
nem folytathato.

A dohanyzas szabalyai:

A telephelyek és kornyékiik dohanyzasmentes zonéba tartoznak.

A torvény a nemdohanyzok védelmérdl ¢és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyair6l betartdsa minden ¢vodaba tartdzkodo felndttnek kotelezo.
Az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas!

Anyagi felelosség kérdése:

Az intézmény feleldssége: az intézmény miikodési korébe tartozd vagyoni értékek
biztonsagos hasznalataért feleldsséggel tartozik.

A sziil6 feleldssége: az intézményben szandékos karokozés esetén feleldsséggel tartozik.
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